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UBND TINH VINH PHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THUY LOI TAM PAO

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN THUY LOI TAM BAO
(Ban hémh theo Quyét dinh s6: 81 /QD-TLTD ngay 09 thdng F ndm 2018
cria Chi tich Céng ty TNHH Mgt thanh vién Thuy loi Tam Ddo)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh v& noi dung, trinh ty, tha tuc, trach nhiém cong b
thong tin ciia Cong ty TNHH Mot thanh vién Thﬁy loi Tam Pao theo Nghi dinh \
81/2015/ND-CP ngay 18/9/2015 ctia Chinh phti v& cong b thong tin ciia doanh

nghiép nha nude.

Piéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay dwoc 4p dung véi Chu tich Cong ty, Ban Gidm dbc, Kiém soat
vién, cic phong ban, don vi va cdc c4 nhén lién quan dén viée cong bé thong tin
cua Cong ty.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. “Ngay lam viéc” 1a céc ngdy lam viéc trong tudn theo quy dinh thoi
gian hanh chinh cta Céng ty, trlr ngay nghi, ngay 1& theo quy dinh ctia B6 luét
Lao dong.

2. “Truong hop bdt kha khdng” 13 trudng hop Cong ty khong thé kiém
soét duoc viée x4y ra céc sy kién nay hoic khong thé thiét 14p cac bién phap hop
Iy nhim ngin chin dé khong cho né xay ra hodc han ché thiét hai khi né xay ra.

Ditu 4. Yéu ciu thue hién cong bd thoéng tin

1. Viéc cong bb thong tin cia Cong ty nhim bao dam y8u ciu cong khai,
minh bach v& hoat dong ciia Cong ty, bao dam tinh hiéu qua, hidu lyc trong hoat
dong quan ly va giam sat clia co quan nha nudc va cua xa hoi db6i véi Cong ty.

2. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh x4c va kip thoi theo quy
dinh ctia phap luét. Vigc cong b théng tin do nguoi dai dién theo phép luat ctia
Cong ty hodc ngudi uy quyén cong bd thong tin thuc hien Cong ty, truc tiép la

ngum dai dién theo phap ludt hodc ngudi dugce uy quyén chju trach nhiém vé
tinh ddy da kip thoi, trung thuc va chinh xéc cia thong tin khi dugc cong bb.

3. Trudng hop céc théng tin dugc cong bb c6 su sai l1&ch, chua chinh
‘x4c, 1am &nh huéng dén uy tin ciia Cong ty, ngudi dai dién theo phap luét hodc
nguoi duge uy quyén cong bd théng tin phai x4c nhan va diéu chinh théng tin
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thay d6i hodc dinh chinh théng tin d6 trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tir
khi nhén duoc théng tin d6 hodc theo yéu ciu ctia co quan quan ly. Truong hop
c6 sy thay d6i ndi dung thong tin d4 cong bd, Cong ty phai c6 vin ban bio céo
giai trinh véi co quan dai dién chi s¢ hitu nha nuée.

Piéu 5. Phwong tién va hinh thire cong bd théng tin

1. Hinh thitc cong bd théng tin: Vin ban va dit 1iéu dién i

2. Ngay ndp cac ndi dung cong bb thdng tin 13 ngay vin ban dén co quan
c6 thim quyén, ngdy gti fax, giri email, ngdy cong bd trén cdng hodc trang
thong tin dién tr ciia Cong ty. Ngay cong khai thong tin 13 ngdy théng tin xuét
hién trén cac phuong tién cong bo thong tin.

3. Phuong tién céng b théng tin: Béo cao bﬁ’mg van ban, trang thoéng tin

théng tin dai chiing khéc theo quy dinh ctia phap lut.
Piéu 6. Ngon ngit thue hién cong bd thong tin

Ngbén ngit thuc hién céng bd théng tin cia Cong ty 1a tiéng Viét. Truong
hop quy dinh cong b théng tin bd sung bing ngbdn ngit khac, ngdn ngtt thue
hién cbéng bd théng tin bao gdm tiéng Viét va ngdn ngit khéc theo quy dinh.

Diéu 7. Tam hoin cong b thong tin

1. Truong hop viéc cong bd thong tin khéng thé thuc hién ding thoi han
vi nhitng 1y do bt kha 1d1éng, Cong ty bao cao co quan dai dién chil s& hitu nha
nu6e va thye hién cong bb théng tin ngay sau khi su klen bat kha khang dugc
khic phuc.

2. Viéc tam hoin coéng bd théng tin duoc cong bd trén trang thong tin
dién ttr cia Cong ty (thuyloitamdao.com), ddng thoi Cong ty bio cdo co quan
dai dién chi s& hifu nha nuée 1y do cla viée tam hoéin céng bd théng tin. Cong
ty phai giri thong bio d& nghi tam hofin c6ng bb théng tin cho co quan dai dién -
chii s& hifu nha nuéc chdm nhét 14 nim (05) ngay 1am viée sau khi su kién bét
kha khang phat sinh.

3. Cong ty phai theo dbi qua trinh co quan dai dién cht s& hitu nha
nuéc ra soat, ddnh gid, chip nhan viéc tam hofin céng bd thong tin trong vong
nim (05) ngdy lam viéc k& tir thoi diém nhan dwoe d& nghi tam hofin cong bd
thong tin cia Céng ty va thong bao cho B K& hoach va Pau tu dé theo ddi,

dién tir ciia Cong ty (thuyloitamdao.com), 4n. pham (neu ¢6) va cac phuong tién

- giam sat chung.

“Diéu 8. Diéu chinh ndi dung cong bbd thnng tim - ‘

Trong truong hop can thiét didu chinh céc ndi dung céng bbd théng tin,
Coéng ty c6 trach nhiém stra d6i, cap nhép thong tin trén trang théng tin dién ti
cua Cong ty (thuyloitamdao.com) trong vong ndm (05) ngay lam viéc sau khi
céc nodi dung didu chinh dugc phé duyét. Cong ty c6 trach nhiém glti cic ndi
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dung diéu chinh céng bd théng tin cho co quan dai dién chi s& hitu nha nude va
Bo K& hoach va PAu tur trong vong nim (05) ngay lam viée sau khi cc noi dung
didu chinh dugc phé duyét dé thuc hién ding tai théng tin theo quy dinh tai Diéu
10 ctia Quy ché nay.

Pidu 9. Bio quan, hru trir théng tin ,

Thong tin cong bd phal duoc duy tri trén trang théng tin dién tir ciia Céng

ty (z‘huylozz‘amdao com) t6i thidu 12 nim (05) nam. Coéng ty cong bd thong tin
thure hién viée bao quan, lru gitt thong tin d& béo céo, céng b theo quy dinh cia

phéap luat.
Chwong 11
| CONG BO THONG TIN

Piéu 10.CAc thong tin phai cong b dinh ky

1.~ Cong ty phai dinh ky c6ng bd céc thong tin sau day:

a)  Chién luoc phat trién ctia Cong ty;

b) K& hoach san xuft kinh doanh va dau tur phat trién nim (05) ndm cuda
Cong ty;

¢) K& hoach san xut kinh doanh va ddu tu phéat tridn hang nim cia
Cong ty;

- d) Béo céo danh gia v& két qua thuc hién ké hoach sén xuét kinh doanh
hang nam va ba (03) nim gin nhét tinh dn nim bio céo;

d) Béo cdo két qué thuc hién cac nhiém vu cdng ich va tradch nhiém xa
hoi khac (néu co);

e) Béo céo tinh hinh thyc hién sép xép, d6i méi Cong ty hang ném;

g) Baéo cao thyc trang quan tri va co céu td chirc ciia Cong ty;

h)v Bao cdo tai chinh sau (06) thang va bdo cdo tai chinh nim cua
Cong ty;

i) Bdo cdo ché d6 tién luong, tién thudng ctia Céng ty.

2. Dbi véi cac chién luge, ké hoach san xuét kinh doanh, du tu c6 noi
dung quan trong, lién quan hodc anh hudng dén bi mat va an ninh qubc gia, bi
mat kinh doanh, Cong ty bdo cao co quan dai dién chu s& huu nha nuéc quyét
dinh viéc cong bb nhim tranh viéc lam dung cac quy dinh vé nodi dung bi mét

1am han ché tinh cdng khai, minh bach v& ké hoach san xuét kinh doanh, déu tu
cua Cong ty.

3. Chu tich Céng ty cb trach nhiém phé duyét cdc ndi dung céng bd
théng tin ctia Céng ty theo thdm quyen béo dam tinh cbng khai, minh bach va
kip thoi clia cc théng tin dugc cong bb.



Diéu 11.Théi gian cong bb cac théng tin dinh ky
1. Céngbbd chién luge phat trién ctia Céng ty

Coéng ty co trach nhiém x4y dung, trinh co quan dai dién chu sé hitu nha
nuéc phé duyét chién lwoc phét trién cia Cong ty khéng mudn hon ngay 30
thang 9 ctia nim ddu tién trong ky xay dung chién luge v6i mot sb noi dung co
ban nhu: Quan diém, dinh huéng phét trién, muyc tiéu, cic nhiém vu, giai phap
d8 dat duge cac muc tidu.

Trong thoi han nim (05) ngay lam viée ké tir ngay chién lugc phat trién cta
Céng ty dugc phé duyét, Cong ty thuc hién cong bd trén trang thong tin dién tix
ctia Cong ty dong thoi giii chién luoc phét trién cua Cong ty vé& s& K& hoach va
Pau tu, B Ké hoach va Pau tu dé cong bd theo quy dinh.

2. Céng bb ké hoach san-xuét kinh doanh va-diu tur phat trién nam (05)

nim cua Cong ty

Cong ty c6 trach nhiém xay dung, trinh co quan dai dién chu s& hitu nha
nuéc phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phét trién nam (05) ndm
ciia Cong ty khong mudn hon ngdy 30 thang 9 ciia nim diu tién cia ky xay
dung ké hoach theo cdc ndi dung quy dinh tai Phu lyc III cia Nghi dinh
81/2015/ND-CP.

Trong thoi han ndm (05) ngay lam viée k& tir ngay ké hoach sén xuét kinh
doanh va dAu tu phat trién nim (05) ndm cda Coéng ty dugce phé duyét, Cong ty
thyc hién cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty ddng thoi giri ké
hoach san xuft kinh doanh va déu tu phat trién nim (05) nim cta Cong ty vé so
K& hoach va Pau tu, B4 K& hoach va Piu tu d cong b theo quy dinh.

3. Céng b ké hoach san xuét kinh doanh va du tu phat trién hang nim
cua Coéng ty

Cong ty co trach nhiém x4y dung, trinh co quan dai dién cht s& hitu nha
niréc phé duyét ké hoach san xuét kinh doanh va dau tur phat trién hang nim cta
Cong ty theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc IV ciia Nghi dinh 81/2015/ ND-
CP.

Trong thoi han ndm (05) ngdy 1am viée ké tir ngay k& hoach san xuét kinh
doanh va d4u tu phat trién hang ndm cta Cong ty duoc phé duyét, Cong ty phai
cbng bb trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty ddng thoi giri ké hoach san xuét

~ kinh doanh va dau tu phat trién hang ndm cta Céng ty v& s¢ K& hoach va Pau

tu, Bo K& hoach va Pau tu dé cong bb theo quy dinh. Thoi han cong b6 khong
- mubn hon ngdy 31 thang 3 ctia ndm thue hién ké hoach. f

4. Céng bd bao céo danh gla vé két qua the hién ké hoach san xuét kinh
doanh hang nim va ba (03) nim gan nhit tinh dén nim béo cdo



Cédng ty c6 trach nhiém x4y dung bdo cdo danh gia vé& két qua thire hién
ké hoach s&n xuét kinh doanh hang nim va ba (03) nim gin nhét tinh dén nam
bdo cdo theo cic ndi dung quy dinh tai Phu luc V ciia Nghi dinh 81/2015/ ND-
CP. Bao cao danh gia phai néu nhén xét, phan tich v& tinh hinh thuc hién, két
qué san xuét kinh doanh clia Céng ty tinh dén thoi diém béo cdo va cdc giai
phép nhim duy tri va ning cao hiéu qua hoat dong san xuit kinh doanh ciia
nam ké tiép.

Céng ty thuc hién céng bb béo cao trén trang thong tin dién tit cla Céng ty
dbng thoi giri bdo cédo danh gi ve két qua thuc hién k& hoach san xuét kinh
doanh hang nim va ba (03) nim gin nhét tinh dén nim béo cdo t6i s& K& hoach
va Pau tu, B6 K& hoach va Dau tr dé cdng bb theo quy dinh. Thoi han céng bd
va giri béo cdo khéng mudn hon ngdy 20 thang 6 ctia nam lién sau nim thuc
hién baocao.

5. Céng bb bio céo két qua thuc hién céc nhiém vu cbng ich va trach
nhiém x& hoi khac (néu co)

Céng ty c6 trach nhiém x4y dung bdo cdo két qua thuc hién cdc nhiém vu
“cbng ich va trach nhiém x& hoi khac (néu c6) theo cac ndi dung quy dinh tai Phu
luc VI ctia Nghi dinh 81/2015/ND-CP. |

Céng ty thyc hién céng bd béo céo trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
dong thoi giri bdo cdo két qua thuc hién cic nhiém vu cong ich va trach nhiém
x4 hoi khac (néu c0) to1 sO K& hoach va Pau tu, B6 K& hoach va Piu tur d8 cong
b theo quy dinh khéng mudn hon ngdy 20 thang 6 ctia nim lién sau nim bdo
cao.

6. Cong b tinh hinh thuc hién sip xép, dbi méi Cong ty hang nim

Céng ty c6 trach nhiém x4y dung bdo céo tinh hinh thuc hién sép xép, dbi
moi Cong ty hang nam theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc VII ctia Nghi dinh
81/2015/ NP-CP. Béo céo tinh hinh thuc hién sép xép, d6i méi Cong ty hang
nim cin cb cac phan tich, dénh gia v& cong tic sip xép; dbi méi Cong ty trong
nim, béo cdo va ké hoach sép xép trong nim tiép theo; dy kién mic do hoan
thanh va céc giai phdp nhim dam bao tién d6 theo phuwong 4n da du’o*c: Thu
tuwong Chinh phi phé duyét. :

Cbng ty thuc hién céng bd béo cdo trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty
dong thoi giri béo céo tinh hinh thye hién sép xép, d6i méi Céng ty hang nim t6i
s K& hoach va Pau tu, Bo6 Ké hoach va DAu tu dé cong bb theo quy dinh. Thoi
han céng bd va giri bdo cdo khéng mudn hon ngay 31 thang 3 ctia nim lién sau
nim thuc hién ké hoach sép xép, dbi méi Cong ty.

7. Cong bo bao cdo thuc trang quéan tri va co cdu t6 chitc ctia Cong ty
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Codng ty ¢6 trach nhiém x4y bao céo thuc trang quan tri va co céu tb chiic
cua Coéng ty theo cac ndi dung quy dinh tai Phy luc VII cua Nghi dinh
81/2015/ND-CP.

Céng ty thuc hién cong bd bao cdo trén trang thong tin dién tr chia Cong ty
dong thoi giri bdo cdo thyc trang quan tri va co ciu td chiic cla Cong ty t61 so
K& hoach va Pau tu, B6 Ké hoach va Pau tu dé cong bd theo quy dinh. Thoi han
cdng bo va giri bao cdo khéng mudn hon ngay 20 thang 6 ctia nim lién sau nim
béo cao.

8. Cong bd béo cdo tai chinh clia Cong ty

Codng ty c6 trach nhiém xdy bao céo tai chinh sau (06) thang va bdo cdo tai

chinh ndm theo cdc ndi dung quy dinh tai Phu luc IX cla Nghi dinh
81/2015/ND-CP.

Cong ty thure hién céng bd béo cdo trén trang thong tin dién t cia Cong ty
ddng thoi ghi bao céo tai chinh séu (06) thang va bao cao tai chinh nam t&i sé
K& hoach va Pau tu, Bd K& hoach va PAu tu dé cdng bd theo quy dinh. Thoi han
cong bb va giri bao cao khong mudn hon ngay 15 thang 8 clia nim béo céo dbi

v6i bdo céo tai chinh sau (06) thang va khong muén hon ngay 31 théng 5 cla
nam lién sau ndm bio céo dbi véi bao cdo tai chinh niam.

9. Cong bb ché d6 tién lrong, tién thudng cia Cong ty

Cong ty c6 trach nhiém x4y béo céo ché d6 tién luong, tién thudng cia
Cong ty theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc X ctia Nghi dinh 81/2015/ND-
CP. :

- Cong ty thuc hién cong b bao céo trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty
dbng thoi gii bdo cdo ché do tién luong, tién thuéng ciia Cong ty t6i so Ké
hoach va Pau tu, BO K& hoach va Piu tu dé cong bd theo quy dinh. Thoi han
cdng bb va giri bao cdo khong mudn hon ngdy 31 thang 3 clia ndm lién sau nim
bao cao.

Piéu 12.Cong bd thong tin bat thudng

Cong ty phai béo c4o co quan dai dién chu s& hitu nha nuéc va céng bd
cong khai cc thong tin bat thudng khi xay ra mot trong cac sy kién quy dinh tai
Khoan 1 Pidu 109 Luat Doanh nghiép ngay 26 thang 11 nim 2014:

1. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir va &n phim (néu co) va

" niém yét cc")ng khai tai try s& chinh va dia diém kinh doanh ctia Cong ty vé cac

~théng tin-bat thuong trong thot- glan 36 gw Kké- tu khi xay ra mot trong cac su
kién sau day: o
a) Tai khoan ctia Cong ty tai ngén hang bi phong téa hodc dugc phép hoat
dong tré lai sau khi bi phong téa;




b) Tam nglmg mot phén hodic toan bd hoat ddng kinh doanh; bi thu hdi
Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, gidy phép thanh 14p hodc gidy phép
thanh 14p va hoat dong hodc gidy phép hoat déng hodc gidy phép khic lién quan
dén kinh doanh ctia Céong ty;

c) Stra d6i, bd sung ghy chimg nhén ding ky doanh nghiép, giéy phép thanh
18p va hoat ddng, glay phép hoat ddng hodc bét ky gidy phep, glay chlmg nhéan
Khéc ¢6 lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép;

d) Thay d6i ngudi quan ly Céng ty, gbm: Chu tich Céng ty; Gidm dbc, Phé
Gidm dbc; Kiém soét vién; Ke toan truong Cong ty;

d) Co quyet dinh ky luat, khoi t6, c6 ban 4n, quyét a‘mh clia toa 4n d6i vé6i
mdt trong sb cac ngudi quan Iy Cong ty;

e) C6 két luan ctia co quan thanh tra hodic clia co quan quan 1y thué vé viéc
vi pham phéap luét cia Cong ty;

g) C6 quyét dinh thay dbi t6 chirc kiém todn doc 1ap, hoic bi tir chdi kiém
toan bao cao tai chinh;

h) C6 quyét dinh, thanh 18p, giai thé, hop nhat, sét nhap, chuyén dbi Céng
ty con; quyét dinh dau tu, giam vén hosc thoi vén du tur tai cac Cong ty khac.

2. Khi xay ra mét trong cac trudng hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 109
Luat Doanh nghiép, Cong ty phai cong bb trén trang théng tin dién tir ciia Cong
ty, 4n pham (néu c6) va niém yét cong khai tai tru s& chinh ctia Cong ty. Thoi
han béo céo céc thong tin bit thudng cho s& K& hoach va Pau tw, B4 K& hoach
va Pau tu khéng mubn hon 24 gid va thoi han céng khai céc thong tin bét
thuong 13 khéng mudn hon 36 gid ké tir thoi diém xay ra su kién.

Chwong I
~ TO CHUC THU'C HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13.T6 chire thwe hién cbng bd théng tin
1. Phong K& hoach K§ thuat

Thyc hién céac ndi dung dugc phan cong tai Phu luc ‘I keém theo Quy ché
nady. Thuc hién giri béo céo bing vin ban theo quy dinh; tbng hop céac bao céo
dugc duyét, thuc hién cong bd trén trang théng tin dién ti cia Cong ty
(thuyloitamdao.com). Theo ddi qua trinh cong bd thong tin cta s Ké hoach va
Dau tu, B6 K& hoach va Déu fu.

2. Phong T4 chitc Hanh chinh

Thyc hién céc ndi dung dugc phén cong tai Phu luc I kém theo Quy ché
nay. Thuc hién gu'l bao céo bang van ban theo quy dinh. Cé trach nhiém theo

dsi, don dbc, nhéc nhé céc don vi va céc c4 nhén c6 lién quan dén viée cong bd
théng tin ctia Cong ty thu’c hién theo ding Quy ché nay. Duy tri trang théng tin



dién t (thuyloitamdao.com) va theo d&i qué trinh céng bd théng tin trén trang
thong tin dién tir ciia Céng ty theo ding quy dinh.

3. Phong Tai vy

Thuc hién cac ndi dung dugc phéan céng tai Phu luc I kém theo Quy ché
nay Thuc hién guri bao cao bang vén ban theo quy dmh

Pidu 14.Xir ly vi pham vé cong b thong tin

T4 chiic, ca nhan ¢6 vi pham quy dinh v& c6ng b théng tin theo quy dinh
tai Quy ché nay, thi tiy theo tinh chit, mtc dd vi pham ma bi xir Iy ky luat, x{r
phat vi pham hanh chinh hoéc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Piéu 15.Hiéu lwe thi hanh

Quy che nay c6 hiéu lyc theo quyet dinh ban hanh..
Picu 16 Trach nhiém thi hanh

1. Coéng ty phai dam béao chinh xac, trung thuc, diy di cia thong tin
cong bd. C6 trach nhiém cong bd thong tin trén trang théng tin dién tr cla
Cong ty (thuyloitamdao.com) theo dung thoi gian quy dinh sau khi céc ndi
-dung théng tin cong bb dugc phé duyét; cé trach nhiém gtri bao cdo cong bb
thong tin t6i s& K& hoach va Pau tw, B4 Ké hoach va Pau tu ding thoi gian dé
cong bd theo quy dinh.

2. Céc don vi, ¢4 nhén c6 lién quan dén viéc cong bd théng tin ctia Cong
ty dugc phan cdng c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra va quén 1y viéc cong bd
théng tin cia Coéng ty ding thdi gian quy dinh, ddm bao céc thong tin cong bb
dugo tiép cén dé déng, thuan ti¢n trén trang thong tin di¢n tir ot Cong ty.

3. Céc don vi, ¢4 nhén c6 lién quan dén viéc cong bd théng tin ctia Cong
ty dwoc phan coéng chudn bi ndi dung dé cong bd thong tin phai chiu trach nhiém
vé ndi dung ddy du, chinh xéc, kip thoi cia théng tin dugce cong bd trude Chit
tich va Ban Giam dbc Céng ty.

4. Trong qu trinh thyuc hién Quy ché ndy, néu c6 vuéng méc, phat sinh
nhﬁ:ng vin dé can sira dbi, bd sung thi cac don vi, ¢4 nhén bio céo bang vin
ban vé& Cong ty (qua phong T chirc Hanh chinh) d& xem xét dleu chinh ChO' |
phu hop./. 15(
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